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德意志联邦共和国(柏林) 
（信息更新至 2026 年 3 月 18 日） 
 

 

《中华人民共和国和欧洲联盟关于互免持外交护照人员短

期停留签证的协定》于 2016 年 3 月 3 日起临时适用。协定规

定：中国持有效外交护照的公民，在德国旅行且在申根区域每 

180 日停留最长不超过 90 日，免办签证。相关出境证明由外

办开具。 

如持公务护照（SE）人员，经任一申根国家过境转机前往波兰、

匈牙利、立陶宛、斯洛文尼亚、斯洛伐克、马耳他、克罗地亚、罗马

尼亚、保加利亚 9国（这 9国加入申根协定前与我国签署互免持公务

护照人员签证协定），将被视为进入申根区，必须事先办妥过境申根

签证。如不办，须乘直航前往该 9国。 

持公务普通护照（PE）、持公务护照（SE）者须办理签证。自

2026年 1 月 12日起，上海领区因公赴德国团组将调整至威孚士签

证中心（VFS Global）采集指纹。因公赴德团组签证申请仍需由市

政府外办统一送办。持公务普通护照（PE）、持公务护照（SE）送

签材料每人一套。签证中心将在签证费的基础上另行收取每位申请

人指纹留取服务费约合人民币 160元。采集地点：四川中路 213号

久事商务大厦（汉口路和福州路中间的那段四川中路上）威孚士签

证中心（VFS Global）四楼（自动扶梯至二楼过安检后乘坐左侧直

梯赴四楼），德国 ADS 团队签证室。采集时间：每周一至每周五下

午 14:00-16:00。建议携带护照复印件前往。 

德国驻沪总领事馆对签证材料强调如下： 
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一、签证申请表中： 

1、出生地根据护照上的出生地填写； 

2、护照签发地必须填写； 

3、签发机构必须填写； 

4、最近一次的申根 VIS 记录必须填写，包括签证号码，位于签证页右

上方。 

5、邀请方处，填写公司或机构，不写个人； 

6、签证申请表中，联系方式（包括邮箱、电话）都必须填写完整。领

馆可能会联系申请人，如联系不上可能延误出访。 

7、德领馆强调：申请人须提供真实且详实的信息。 

二、照片：必须提供三个月内近照且不张嘴、不露齿、不美颜。 

三、邀请信需提交原件。如只能提交扫描件，则须附上对方发来邀请

信的邮件。 

四、长期签证：至领馆官网选择长期类型，须按照领馆官网材料清单

准备材料，流程不变。 

官网地址：china.diplo.de/cn-zh/service/visa-einreise，选择长期入境。 

请按照预约时间，在 VFS 签证中心（四川中路 213 号）四楼留取生物

信息，避免 NO SHOW。 

一、申根签证，一般所需时间：至少 7 个工作日 

 材料清单 具体要求 
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1 签证表 A 在 www.china.diplo.de/或 https://videx.diplo.de 

网站在线填写，连同条形码一并打印（条形码为

黑白两色有效，不能掺杂灰色或其它颜色），申

请人本人签名。 

B 具体填写要求：(1) 第一栏：姓氏填写一律以

护照为准，如：多音字或双姓等；(2) 第二栏: 出

生姓氏不填；(3) 第三栏：姓名填写须同护照拼写

一致，如：双名间不得有空格或其他符号号；(4)

出生地: 同护照，只填省份；(5)旅行证件种类：

公务普通护照填写 06；公务护照填写 05；外交护

照填写 04；(6)签发机关：填写须同护照: 

MINISTRY OF FOREIGN AFFAIRS，不得填中

文； (7) 签发地: 填写须同护照: SHANGHAI，不

得填中文；(8)目的申根国：只填写德国；(9) 第

三十二栏：须填德方邀请人“在德国”的相关信

息，不得填写中国地址；（10）递交的申请表姓

名、条形码的姓名与护照姓名须完全一致。 

注意：签证申请表格中，联系方式（邮箱、电

话）必须填写完整。 

2 照片 3 个月内近照，尺寸为 4.5cmx3.5cm，高分辨率和

白色背景，2 张必须相同，其中 1 张贴在表格

上。 

注意：必须提供 3 个月之内近照且不张嘴、不露

齿、不美颜。 

3 邀请函 A 发自德国，且必须原件。 

B 必须注明出访人员姓名、出生日期、护照号码

（新做护照可提供身份证号）、出访事由、停留天
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数、行程、费用说明（如邀请方承担，须分别写明

来回机票、在德食宿、健康保险的费用担保）。 

C 用邀请单位信笺纸打印，函末打印邀请人姓名、

职务，并亲笔签名。 

D 被邀请人名单如另附纸，也须邀请人用单位信笺

纸打印姓名、职务并签名。 

E 如邀请单位是中资公司，须提供注册登记证明复

印件。 

F 如同时出访多个申根国家，须在德国逗留天数多

于其他申根国家或各国逗留天数相同时，首入申根

国为德国；须提供所有国家邀请函原件，邀请函出

访时间须依次衔接。 

4 出差证明

和经济担

保 

A 单位信笺纸英文打印。 

B 抬头注明德国驻上海总领事馆。 

C 内容严格参照护照签证处的出差证明样式（详见

外办官网中各类表格下载内容），同时增加出访人

员的出生日期、护照号码等内容。 

D 如中方承担费用，须出具经济担保证明，单位信

笺纸英文打印。 

E 如同时出访多个申根国家，出差证明、经济担保

证明也要写明所有国名和每个国家停留起止时间和

总停留天数。 

5 日程 A 细化到每天。 

B 团组带队人单位信笺纸英文打印。 

6 医疗保险

证明 

A 中英文境外旅行医疗保单复印件姓名须有拼音，

并在复印件上注明“已与原件核对无误”。 

B 保单必须注明适用整个申根地区。 
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C 保单生效时间覆盖整个申请逗留期。 

D 根据申根国法律规定，提供旅行医疗保险是签发

申根签证的基本前提，所提供的医疗保险保额不得

低于 3 万欧元，用于承担所有风险，包括门诊和住

院医疗费用、因疾病或死亡而送返回国的费用。如

提供境外保险，须提供保单条款且要求同国内。 

E 出国时请随身携带保单原件。 

F 德领馆建议：如出访人员购买逗留天数增加至少

16 天的保险，则签发的签证有效期会相应延长。 

7 护照首页

复印件 

 

8 申请人的

指纹信息 

不留指纹人员需提供留取指纹时获发的申根签证复

印件 

9 其他 领馆可能要求补充的其他材料。 

10 备注 德国驻上海总领馆网址：http: 

//www.shanghai.diplo.de 

注意：1、为确保读取团组签证表上的二维码，请各申办单位使

用高精度的打印机打印申请表。2、如申请人有 VIS 记录，请将

该签证页复印并夹在材料中。3、护照首页复印件放在申请表格

前；所有材料一人一份，分别夹在护照中。不共用材料。 

 

二、一年或多年多次往返申根签证注意事项（须在出国任务批件

中注明）： 

 材料 具体要求 

1 申请表 A 申请人曾去过申根国家并预计多次前往申根国家

进行商务访问，需在签证申请表中注明。 

B “预计进入/离开申根区日期” 一栏填写间隔一年或
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多年的起止年月，“预计停留期”一栏填写 90 天，“入

境次数”选择多次入境。 

2 邀请函 应写明申请人在未来的一年或多年中多次入境的必

要性并附日程。 

3 出差证明 应写明申请人在未来的一年或多年中多次入境的必

要性并附日程。 

4 医疗保险

证明 

只需提供覆盖首次行程的旅行医疗保险，具体要求

见《表一》第 6 项。 

 

三、申请赴德工作、实习或学术访问(长期 90 天以上)： 

从 2023 年 11 月 23 日起，长期签证必须使用“含二维码”的新表

格，具体可参考：https://videx.diplo.de/videx/visum-

erfassung/#/videx-langfristiger-aufenthalt 

官网地址：china.diplo.de/cn-zh/service/visa-einreise，选择长期入

境。 

办理德国长期签证需要预约。具体要求： 

1、预约方式：邮件预约； 

2、邮件内容：将申请人的姓名、住址、护照号、联络邮箱、手机号

码、德国邀请方名称、本次赴任的简单述职等工作内容以中英文或

中德文发送邮件，如有 zav 文件，可将其作为附件。邮件中需留专

管员联络电话，以便我处及时联系； 

3、将上述邮件发送至 shanghaiwb2010@vip.163.com ,等待领馆分配

指纹录取时间； 

4、长期材料请严格按照德国驻华使领馆官网清单准备，摆放顺序须

与领馆官网的要求一致。 

网址：https://china.diplo.de/cn-zh/service/visa-einreise/nationales-

visum-1345434 
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5、德国长期签证指纹录取地址：上海市静安区铜仁路 299 号 SOHO

东海广场 8 楼 

 

四、18 岁以下未成年者赴申根国家须提供父母同意公证书和出生

公证书，公证书须经上海市外办领事认证。单亲家庭还须提供离

异证明书和在公证书中说明签名者是该未成年者的监护人及父母

双方同意公证书。 


